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Inleiding

In dit toelatingsbeleid kunnen nieuwe ouders/ verzorgers lezen hoe de aanmeldingsprocedure van
nieuwe kinderen gaat en welke stappen er gezet moeten worden voordat een kind toegelaten kan
worden. De Rijksoverheid geeft aan dat kinderen aangemeld kunnen worden vanaf 3 jaar. Dit is
enerzijds om ouders/ verzorgers gelijke kansen te bieden om hun kind aan te melden bij een school.
Er is keuzevrijheid voor een school op identiteit, onderwijsconcept of afstand tot het woonadres.
Anderzijds kunnen scholen vanaf 3 jarige leeftijd beter inschatten wat de ondersteuningsbehoefte is
van een kind dan bij een pas geboren baby.

Interesse tonen

Voor nieuwe ouders van kinderen die nog geen 4 zijn en overige belangstellenden,

wordt per schooljaar een vijftal kennismakingsochtenden gepland waarvoor ouders zich

kunnen aanmelden. Deze data staan vermeld op de website. Wij verwachten dat ouders een
kennismaking hebben gehad bij een open ochtend of kennismakingsgesprek voordat overgegaan
wordt tot aanmelding. Ouders kunnen het aanmeldingsformulier aanvragen bij de administratie,
invullen en retourneren naar de school.

Aantal beschikbare plekken

Montessorischool Bilthoven voert een kwantitatief toelatingsbeleid. Jaarlijks schrijven wij maximaal
32 nieuwe kinderen van 3 jaar in. Zij worden verdeeld over de drie kleutergroepen. De onderbouw
groepen groeien tot maximaal 25 kinderen. Midden- en bovenbouwgroepen tellen maximaal 27
kinderen. De school telt dit schooljaar 9 groepen; 3 onderbouw- 3 middenbouw- en 3 bovenbouw
groepen. Aangezien door diverse redenen kinderen toch niet altijd starten op 4 jarige leeftijd,
kunnen er maximaal 32 kinderen per jaar verdeeld worden over 8 kinderen in de vier ‘cohorten; jan
t/m mrt, april t/m juni, juli t/m september en oktober t/m december. Op 4 jarig leeftijd worden deze
aanmeldingen omgezet in een inschrijving.

Populatie

Veruit de meeste kinderen van onze school komen uit Bilthoven. Daarnaast heeft de school vanwege
het montessori karakter ook een regiofunctie. De geografische spreiding laat zien dat er ook kinderen
uit omliggende dorpen komen zoals Den Dolder, Huis ter Heide of De Bilt waarbij ouders bewust voor
de montessori visie kiezen. Als school hanteren wij geen postcode beleid en zijn ook kinderen uit
naastgelegen dorpen welkom.

Extra ondersteuningsbehoeften

De zorg die Montessorischool Bilthoven kan bieden staat beschreven in het
schoolondersteuningsprofiel, wat te vinden is op de website van de school. Hierin staat ook de ruime
vermeld voor VVE leerlingen. Toelating van gehandicapte leerlingen of leerlingen met extra
ondersteuningsbehoeften is afhankelijk van een afweging die de directie maakt tussen enerzijds de
wens van de ouders en de handicap van het kind en anderzijds de faciliteiten, de deskundigheid en
de mogelijkheden die de school kan bieden. De school heeft t.a.v. deze kinderen positief beleid
geformuleerd dat vastgelegd is in het ondersteuningsprofiel.



Wachtlijsten

Vraag en aanbod gaan op onze school redelijk hand in hand op. Indien het maximum aantal plekken
is bereikt, wordt een wachtlijst gehanteerd. Voor zover bekend, is het niet zo dat er in gemeente De
Bilt kinderen geen plaats hebben op een school. Wel is het zo dat niet alle kinderen op de
basisschool van eerste voorkeur zitten. Indien er geen enkele basisschool ruimte zou hebben, wordt
in het centraal directeurenberaad van De Bilt besproken hoe we met de plaatsing intern om kunnen
gaan.

Plaatsingsbevestiging

Een aantal keer per jaar wordt de lijst met aanmeldingen opgeschoond.

In sommige gevallen blijkt er sprake te zijn van een dubbele inschrijving. Kinderen worden pas
ingeschreven als zeker is dat ze komen.

Procedure aanmelding 4 jarige kinderen
Stap 1: Oriéntatie scholen

Ouders/verzorgers kunnen zich oriénteren op een basisschool door middel van het bezoeken van een
open ochtend of een persoonlijk kennismakingsgesprek en rondleiding op de school.

Stap 2: Interesse tonen
Voor de 3e verjaardag van hun kind kunnen ouders/verzorgers interesse tonen op de school na een

bezoek van een open ochtend of een rondleiding door de school. Wanneer ouders interesse hebben
in de school, vullen zij het interesseformulier in.

Stap 3: Voorrangsregeling

Er zijn twee voorrangsregelingen:
1. Voor broertjes en zusjes is altijd plaats als ouders voor de 3e verjaardag hun kind inschrijven.
De broertjes en zusjes voorrang is ook van toepassing op halfbroer en halfzus of stiefbroer en
stiefzus ingeschreven op hetzelfde adres.
2. Kinderen van het kinderdagverblijf De Zonnepit worden met voorrang geplaatst.

Stap 4 Meer vraag dan dan aanbod = Loting

Meestal gaan vraag en aanbod voor 3 jarige kinderen hand in hand op. Indien er meer vraag dan
aanbod is, zal overgegaan worden tot loting per kwartaal. Montessorischool Bilthoven neemt na
loting contact op met de ouders/ verzorgers of overgegaan kan worden tot de definitieve plaatsing.
Hieronder staan de periodes van loting en terugkoppeling beschreven.

Periode Kwartaal loting Terugkoppeling

Periode 1 januari, februari, maart terugkoppeling 1e week april
Periode 2 april, mei, juni terugkoppeling 1e week jul

Periode 3 juli, augustus, september terugkoppeling 1e week oktober
Periode 4 oktober, november, december terugkoppeling 1e/ 2e week januari




Stap 5: Aanmelding

Wanneer ouders een positieve reactie hebben gekregen op loting en willen overgaan tot definitieve
aanmelding. Ouders ontvangen dan het aanmeldformulier. Ouders moeten zeker zijn van hun
schoolkeuze als zij dit formulier invullen, om te voorkomen dat andere kinderen onnodig geen plek
hebben op onze school. Bij een positief besluit na aanmelding ontvangen ouders een bevestiging van
de inschrijving en is de aanmelding rond. Er kan geen voorkeur aangeven voor een bepaalde groep.
Kleuters worden ingedeeld op onder andere geslacht, zorgvragen per groep, maand van instroom en
aantal leerlingen per groep.

Procedure zij-instroom

Procedure zij-instroom

Stap 1. Oriéntatie scholen

Door verhuizing of tussentijdse schoolwisseling, kunnen ouders zich oriénteren op een basisschool
door het plannen van een kennismakingsgesprek/ intakegesprek met een rondleiding door de school.
Voorafgaand aan het kennismakingsgesprek kunnen ouders bij onze school opvragen of er ruimte is
in het gevraagde leerjaar. Op onze school is plek voor maximaal 9 groepen. Wij hanteren een
maximum van 27 leerlingen per klas in de middenbouw en bovenbouw.

Stap 2. Aanmelding/ interesse tonen

Indien ouders interesse hebben in onze school kan overgegaan worden tot het invullen van het
interesseformulier zij-instroom. Voor een aanvraag in het nieuwe schooljaar wordt in de maand mei
bekeken hoeveel ruimte er is in de aankomende groep 3 met doorstroom vanuit de onderbouw. Als
deze school het kind niet kan plaatsen, worden de ouders door deze school geholpen een plek te
vinden op een school waar wel plek is of kunnen ouders/ verzorgers ervoor kiezen hun kind op de
wachtlijst te plaatsen.

Stap 3. Contact intern-begeleiders

Na ontvangst van het aanmeldformulier neemt de intern begeleider van onze school contact op met
de intern begeleider van de huidige school of wij aan de zorgvraag kunnen voldoen. In de meeste
gevallen kan binnen 2 weken een terugkoppeling gegeven worden. De school koppelt uiterlijk binnen
6 weken (wettelijke verplichting) aan ouders terug of daar een positief of negatief advies uit
voortkomt. Bij een positief advies kan overgegaan worden tot inschrijving. Tevens wordt een wendag
afgesproken.

Stap 4. Wendag

Het kind kan een dag meedraaien in de groep van plaatsing. Ouders kunnen daarna de beslissing
nemen of overgegaan wordt tot inschrijving.

Bij schoolwisseling in dezelfde gemeente wordt eveneens een wendag afgesproken. Bij een
wederzijdse positieve match kan overgegaan worden tot inschrijving.

Stap 5. Inschrijving
Als ouders besluiten tot inschrijving kan het aanmeldingsformulier ingevuld worden. Daarna stuurt
de school een plaatsingsbevestiging naar ouders en is de aanmelding definitief.



