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Inleiding 

In dit aannamebeleid kunnen nieuwe ouders/ verzorgers lezen hoe de aanmeldingsprocedure van 

nieuwe kinderen gaat en welke stappen er gezet moeten worden voordat een kind aangemeld kan 

worden. De Rijksoverheid geeft aan dat kinderen aangemeld kunnen worden vanaf 3 jaar. Dit is 

enerzijds om ouders/ verzorgers gelijke kansen te bieden om hun kind aan te melden bij een school. 

Er is keuzevrijheid voor een school op identiteit, onderwijsconcept of afstand tot het woonadres. 

Anderzijds kunnen scholen vanaf 3 jarige leeftijd beter inschatten wat de ondersteuningsbehoefte is 

van een kind dan bij een pas geboren baby. 

 

Interesse tonen 

Voor nieuwe ouders van kinderen die nog geen 4 zijn en overige belangstellenden, 

wordt per schooljaar een vijftal kennismakingsochtenden gepland waarvoor ouders zich 

kunnen aanmelden. Deze data staan vermeld op de website. Wij verwachten dat ouders een 

kennismaking hebben gehad bij een open ochtend of kennismakingsgesprek voordat overgegaan 

wordt tot het tonen van interesse. Nieuwe ouders/ verzorgers ontvangen op de open ochtend een 

interesse formulier, die na invulling en ondertekening geretourneerd kan worden bij de school. 

Interesse tonen kan bij meerdere basisscholen. Let op: interesse tonen betekent nog niet dat uw kind 

is aangemeld. 

 

Aantal beschikbare plekken 

Montessorischool Bilthoven voert een kwantitatief aannamebeleid. Jaarlijks schrijven wij maximaal 

32 nieuwe kinderen van 3 jaar in. Zij worden verdeeld over de drie kleutergroepen. De onderbouw 

groepen groeien tot maximaal 25 kinderen. Midden- en bovenbouwgroepen tellen maximaal 27 

kinderen. De school telt dit schooljaar 9 groepen; 3 onderbouw- 3 middenbouw- en 3 bovenbouw 

groepen. Ieder kwartaal kunnen er maximaal 8 kinderen worden aangemeld. Indien er meer vraag 

dan aanbod is, zal er geloot worden. De periode van loting staat beschreven op pagina 3. Bij de loting 

gelden 2 voorrangsregelingen. Broertjes en zusjes en kinderen van het kinderdagverblijf op ons eigen 

terrein worden met voorrang geplaatst indien de interesse voor de 3e verjaardag kenbaar is 

gemaakt. Zie stap 3 op pagina 3. 

 

Populatie 

De meeste kinderen van onze school komen uit Bilthoven. Daarnaast heeft de school vanwege het 

montessori karakter en de ligging dichtbij Den Dolder (gemeente Zeist) ook een regiofunctie. De 

geografische spreiding laat zien dat er ook kinderen uit omliggende dorpen komen zoals Den Dolder, 

Huis ter Heide of De Bilt waarbij ouders bewust voor de montessori visie kiezen. Als school hanteren 

wij geen postcode beleid en zijn ook kinderen uit naastgelegen dorpen welkom.  

 

Extra ondersteuningsbehoeften 

De zorg die Montessorischool Bilthoven kan bieden staat beschreven in het 

schoolondersteuningsprofiel (SOP), wat te vinden is op de website van de school. Wij hanteren de 

afspraken die regiobreed zijn gemaakt binnen het samenwerkingsverband ZOUT. 
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Procedure aanmelding 4 jarige kinderen 

Stap 1: Oriëntatie scholen 

Ouders/verzorgers kunnen zich oriënteren op een basisschool door middel van het bezoeken van een 

open ochtend of een persoonlijk kennismakingsgesprek en rondleiding bij verschillende scholen.  

 

Stap 2: Interesse tonen 

Voor de 3e verjaardag van hun kind kunnen ouders/verzorgers interesse tonen op de school na een 

bezoek van een open ochtend of een rondleiding door de school. Wanneer ouders interesse hebben 

in de school, vullen zij het interesseformulier in. Dit mag op meerdere scholen. 

 

Stap 3: Voorrangsregeling 

Er zijn twee voorrangsregelingen:  

1.​ Voor broertjes en zusjes is altijd plaats als ouders voor de 3e verjaardag interesse tonen. De 

broertjes en zusjes voorrang is ook van toepassing op halfbroer en halfzus of stiefbroer en 

stiefzus ingeschreven op hetzelfde adres. 

2.​ Kinderen van het kinderdagverblijf De Zonnepit worden met voorrang geplaatst indien zij 

voor de 3e verjaardag het interesse formulier hebben ingevuld. 

Let op: de twee voorrangsregeling vervallen vanaf de 3e verjaardag. Dan hebben alle kinderen gelijke 

kansen op plaatsing. 

 

Stap 4 Meer vraag dan dan aanbod = Loting 

Indien er meer vraag dan aanbod is, zal overgegaan worden tot loting per kwartaal. 

Montessorischool Bilthoven neemt na loting contact op met de ouders/ verzorgers of overgegaan 

kan worden tot de definitieve plaatsing. Hieronder staan de periodes van loting en terugkoppeling 

beschreven. In gemeente de Bilt wordt, indien loting van toepassing is, in dezelfde periode van loting 

gehanteerd. Niet op iedere school hoeft er geloot te worden. 

Periode Kwartaal loting Terugkoppeling 

Periode 1 januari, februari, maart terugkoppeling 1e week april 

Periode 2 april, mei, juni terugkoppeling 1e week juli 

Periode 3  juli, augustus, september terugkoppeling 1e week oktober 

Periode 4 oktober, november, december terugkoppeling 1e/ 2e week januari 

 

Stap 5: Aanmelding  

Wanneer ouders een positieve reactie hebben gekregen op loting, kan overgegaan worden tot 

definitieve aanmelding. Ouders ontvangen dan het aanmeldformulier. Ze moeten zeker zijn van hun 

schoolkeuze, om te voorkomen dat er onnodig plekken bezet worden gehouden. Aanmelding kan op 

1 school tegelijkertijd, omdat er anders een foutmelding komt in het administratiesysteem Parnassys. 

Een eventuele wisseling van aanmelding is wel mogelijk indien er plek is. Na de aanmelding 

ontvangen ouders een plaatsingsbevestiging en is de aanmelding rond. Er kan geen voorkeur 

aangeven voor een bepaalde groep. Kleuters worden ingedeeld op onder andere geslacht, 

zorgvragen per groep, maand van instroom en aantal leerlingen per groep. 
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Procedure zij-instroom a. (door verhuizing) 

 

Procedure zij-instroom 

Stap 1. Oriëntatie scholen 

Door een verhuizing heeft een kind een andere plek nodig op een school. Aangezien de kans 

aanwezig is dat een aantal scholen het maximum aantal kinderen heeft bereikt is niet in iedere klas 

ruimte voor zij-instroom. 

Telefonisch of via de mail kunnen ouders bij onze school de beschikbare ruimte opvragen in het 

gevraagde leerjaar. Op onze school is plek voor maximaal 9 groepen. Wij hanteren een maximum van 

27 leerlingen per klas in de middenbouw en bovenbouw en 25 kinderen in de onderbouw.  

Indien er ruimte is, kunnen ouders langskomen voor een kennismakingsgesprek/ intakegesprek met 

een rondleiding door de school.  

Indien onze school geen ruimte heeft, kunnen ouders hulp krijgen bij de zoektocht naar een school 

binnen gemeente De Bilt waar wel ruimte is. Ouders/ verzorgers kunnen de volgende gegevens 

doorgeven:  

-​ naam kind 

-​ geboortedatum kind 

-​ groep voor plaatsing 

-​ gewenste startdatum 

-​ contactgegevens   

De directie vraagt bij de andere schoolbesturen de actuele  beschikbare ruimte op van de scholen in 

gemeente De Bilt en koppelt dit lijstje met scholen terug bij de ouders/ verzorgers. Op deze wijze 

bespaart dit tijd voor de ouders/verzorgers en tevens voor de scholen om gelijktijdig met een 

onderzoekstraject bezig te zijn. 

 

Stap 2. Contact intern-begeleiders   

Na toestemming van ouders, neemt de intern begeleider van onze school contact op met de intern 

begeleider van de huidige school van de kinderen voor een overdracht en het in kaart brengen van 

de  onderwijs- en ondersteuningsbehoeften van een kind. Dit onderzoeksproject neemt in de meeste 

gevallen twee weken tijd in beslag. Wettelijk gezien moet er binnen 6 weken een terugkoppeling 

komen.  

 

Stap 3. Aanmelding  

Indien ouders interesse hebben in onze school en onze school kan voldoen aan de onderwijs- en 

ondersteuningsbehoefte, kan overgegaan worden tot het invullen van het aanmeldingsformulier.  

 

Stap 4. Wendag en start 

Zodra ouders de plaatsingsbevestiging hebben ontvangen is de aanmelding definitief. Uw kind kan 

een dag meedraaien in de groep van plaatsing als wendag. 

 

Wachtlijst 

Indien kinderen niet geplaatst kunnen worden, kunnen ouders kiezen om hun kind op de wachtlijst te 

plaatsen. Er geldt een bewaartermijn van de wachtlijst van maximaal 1 schooljaar bij de scholen in 

gemeente de Bilt. Daarna worden de gegevens verwijderd en zullen ouders een jaar daarbij bij 

interesse opnieuw contact op moeten nemen.  
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Procedure zij-instroom b. (door schoolwisseling) 

 

Procedure zij-instroom 

Stap 1. Oriëntatie scholen 

Soms komt het voor dat een kind niet op de juiste plek blijkt te zitten of het onderwijstype 

onvoldoende aansluit. Er wordt geadviseerd eerst in gesprek te gaan met de eigen leerkracht/ intern 

begeleiding/ directie om te onderzoeken wat nodig is om passend onderwijs te bieden. Indien de 

school en ouders hier samen niet uitkomen, kan gekozen worden voor zij-instroom naar een andere 

basisschool. Ouders kunnen de beschikbare ruimte opvragen in het gevraagde leerjaar. Op onze 

school is plek voor maximaal 9 groepen. Wij hanteren een maximum van 27 leerlingen per klas in de 

middenbouw en bovenbouw en 25 kinderen in de onderbouw. Indien er ruimte is, kunnen ouders 

langskomen voor een kennismakingsgesprek/ intakegesprek met een rondleiding door de school.  

 

Stap 2: Kennismakings- en intakegesprek 

Indien er ruimte is, wordt een intakegesprek gepland om samen te kijken wat de (zorg) vraag is en of 

onze school in staat is om aan de onderwijs- en ondersteuningsbehoefte te voldoen. Er wordt 

besproken of een eventuele overstap daadwerkelijk de beste keuze is voor het kind. Omdat voor 

scholen een zij-instroom impact heeft op zowel de huidige groep als de nieuwe groep/ nieuwe 

school/ leerkrachten, zijn er twee instroommomenten mogelijk binnen gemeente De Bilt. Een start is 

mogelijk direct na de kerstvakantie en direct na de zomervakantie met als enige uitzondering als 

beide scholen een andere startdatum overeenkomen. Na afloop van het kennismakingsgesprek, kan 

het interesseformulier ingevuld worden voor zij-instroom waarbij Montessorischool Bilthoven 

toestemming gegeven wordt om contact op te nemen met de huidige school.  

 

Stap 3. Contact intern-begeleiders   

Ouders/verzorgers brengen de huidige school op de hoogte dat zij zouden willen overstappen naar 

onze school. De intern begeleider van Montessorischool Bilthoven neemt contact op met de intern 

begeleider van de huidige school om de onderwijs- en ondersteuningsbehoeften van een kind in 

kaart te brengen en tevens te horen of horen of het montessori-onderwijs een passende 

onderwijsvorm is voor het kind. Dit onderzoeksproject neemt in de meeste gevallen twee weken tijd 

in beslag. Dit neemt meestal enkele weken in beslag met een maximaal van 6 weken wat de 

wettelijke tijd is voor de terugkoppeling.  

 

Stap 4. Aanmelding, wendag en start  

Na een positieve terugkoppeling wanneer een kind plaatsbaar is, kan overgegaan worden tot het 

invullen van het aanmeldingsformulier. Zodra ouders de plaatsingsbevestiging hebben ontvangen is 

de aanmelding definitief. Uw kind kan een dag meedraaien in de groep van plaatsing als wendag. Er 

zijn twee instroommomenten per jaar voor zij-instroom binnen onze gemeente. Direct na de 

kerstvakantie of direct na de zomervakantie. 

 

Wachtlijst 

Indien kinderen niet geplaatst kunnen worden, kunnen ouders kiezen om hun kind op de wachtlijst te 

plaatsen. Er geldt een bewaartermijn van de wachtlijst van maximaal 1 schooljaar bij de scholen in 

gemeente de Bilt. Daarna worden de gegevens verwijderd en zullen ouders een jaar daarbij bij 

interesse opnieuw contact op moeten nemen.  
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Nieuwkomers 

In geval van een aanbod van nieuwkomers in de directe omgeving van de school neemt 

Montessorischool Bilthoven, samen met de basisscholen in de regio, de verantwoordelijkheid om 

deze leerlingen een plek in het basisonderwijs te bieden. Na overleg met de betrokken 

schoolbesturen kunnen er, indien nodig, extra leerlingen worden geplaatst boven de in dit beleid 

genoemde maxima van 1 leerling per groep. Dit betreft uitsluitend de opvang van nieuwkomers en 

vindt plaats in het kader van onze gezamenlijke maatschappelijke verantwoordelijkheid. 
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